Staj Defteri Hazirlama Yonergesi

Teslim ediliecek Staj Defteri’nde, asagida 11 madde halinde verilen boliimlerin hepsi verilen sira
ile yer almalidir.

1. Kapak Sayfasi
Verilen 6rnek kapak sayfasi Form:d1 formatinda olmalidir.

2. Defter Sicil Sayfas1 (Form:d2)

Resimli ve onayli olarak &grenciye verilen, staj siiresinin sonunda &grencinin g¢aligtigi
boliimler veya konular ile hangi tarihler arasinda, ne siire ile bu ¢aligmalarda bulundugunu
gosteren, staj imkani saglayan kurum yetkililerince imzalanip onaylanmig belge konulmalidir.

3. Haftalik Cahsma Cizelgesi (Form:d3)

Staj siiresi icerisindeki her haftanin caligma plani, hafta boyunca incelenen konular ve
gerceklestirilen uygulamalar cizelgede gosterilmelidir (Staj siiresince yapilan g¢aligmanin
siiresine bagli olarak sayfa sayis1 degisebilir).

Haftalik ¢alisma c¢izelgesi hazirlanirken sadece konu bashgr verilmemeli, her giin ne
yapudiysa onu agiklayan bir bashk yazilmalidr. Yazilim staji icin iyi ve kotU birer drnek
asagida goriilmektedir.

Kot ornek:

05 /07 /2010 Tarihinden 09/07 /2010 Tarihine Kadar Bir Haftalik Calisma

Gun Sayfa No
Pazartesi ASP.NET 14
Sali ASP.NET 16
Carsamba ASP.NET 20
Persembe ASP.NET 22
Cuma PROJE 27

12 /07 /2010 Tarihinden 16 /07 /2010 Tarihine Kadar Bir Haftalik Calisma

Gun Sayfa No
Pazartesi PROJE 32
Sali PROJE 34
Carsamba PROJE 38
Persembe PROJE 40
Cuma PROJE 42



http://www.ce.yildiz.edu.tr/getfile.php?id=896
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lyi érnek:

05/07 /2010 Tarihinden

09/07 /2010 Tarihine Kadar Bir Haftalik Calisma

Gin Sayfa No

Pazartesi ASP.NET’e Giris, C# dilinin temel 6zellikleri 14
ASP.NET ile veritaban1 baglantisi, DataAdapter ve DataGrid

Sal 16
kullanimi
Web servisleri, yapisi ve ozellikleri, SMS yollama yontemleri,

Garsamba .NET ile SMS yollama 20

Persembe Veritabanindan sorgularin yapilmasi, gerekli hesaplarla 29
sonucun olusturulmasi

Cuma Her saat bas1 sorgulayan bir servis gelistirilmesi ve testi 27

12 /07 /2010 Tarihinden

16 /07 /2010 Tarihine Kadar Bir Haftalik Caligma

Gin Sayfa No

Pazartesi SMS yollayan modiiliin gerceklestirilmesi ve testi 32
Miisteri i¢in arag sorgulama web sayfasinin tasarlanmasi,

Sali 34
formun olusturulmasi

Carsamba Web sayfasinda gostermek lizere detgyh sv(?rgulamalarm 38
hazirlanmasi, sonuglarin nasil gosterileceginin tasarlanmasi
Sirket sitesi i¢in hazirlanan modiiliin tamamlanmasi ve web

Pergembe o 40
sitesine entegrasyonu

Cuma Gergeklestirilen projenin amire sunulmasi ve test edilmesi 42

Bundan sonraki her adimi “Staj Defter Sayfasi” (Form:d4) formatinda bir sayfa igerisine
yazmaniz gerekmektedir.

4. Kurum Tanitim

Staj yapilan igletmenin temel caligma sahasi, organizasyon yapisi, iiretimi ve iriinleri hakkinda
bilgiler verilmelidir.

Kurum tanitilirken web_sayfasindaki bilgileri oldugu gibi kopyalayip yvapistirmak yerine,
ogrenci kendi yorumlarint da yapmalidir. Bunun igin 6rnegin karsilastirmalardan yararlanilabilir.
Bilgisayarin kurumdaki yeri, kullanim alanlari, sagladigi kazang/kolayliklar da bu bdlimde
anlatilmalidir. Bu béliim kurumun yapisina gére 2-5 sayfa arasinda olabilir.

5. Birim Tanitimi

Staj yapilan birimin varsa 6zel donanim ve/veya yazilimlar1 hakkinda bilgiler verilmeli, birimde
gerceklestirilen uygulamalardan bahsedilmelidir. Birimin organizasyon yapisi da tanitilmalidir.
Organizasyon yapisinda yer alan kisilerin gorev tanimlar1 da yapilmalidir. Bu bilgiler mevcut bir
dokimandan hazir olarak ahimmamah, yetkili kisi sorgulanarak elde edilmelidir. Gorev
tanimlar1 verilirken gerekirse ¢alisanlardan da bizzat bilgi alinmasi faydali olacaktir.




6. Giris

Yapilan calisma hakkinda kisa bir bilgi verilmeli, raporun farkli kisimlarinda neler anlatildigi
ozetlenmelidir.

Yazilim staj1 i¢in 6rnek bir giris (kisaca), asagida verilmistir.

Staj boyunca biiyiik bir holdingin bilgi islem béliimiinde yazilim projelerinin nasil ele alindigt
ve yliriidiigii gézlemlenmistir. Proje yoneticisinin gorev ve sorumluluklari, firma ydneticilerine
vermekle yiikiimlii oldugu raporlar hakkinda ilk elden bilgi sahibi olunmustur. Sistem
analistlerinin problemi analiz etme bigimleri incelenmis, yazilim miihendislerinin tasarimi
isiginda programcilarin projeyi nasil kodladiklar: gozlemlenmigtir. Yetkili yazilim miihendisinin
verdigi gorevi basarabilmek igin oncelikle ASP.NET teknolojisi iizerinde ¢alisma yapilmistir.
Calismalarin sonucunda ise boliimiin hazwrladigt projenin bir modiiliiniin kodlamas: ve testi
gerceklestirilmigtir.

Bu staj raporunun 4. ve 5. boliimlerinde ¢alisilan holding ve boliim tanitilmus, 6. boliimde ise
ogrenilen teknolojinin 1s181nda kodlamasi gergeklestivilen modiiliin ozeti verilmistiv. Daha sonra
yapilan ¢alisma 7. béliimde tablo halinde hafta bazinda gésterilmig, 8. boliimde yapilan isler giin
bazinda anlatiimigtir. Staj ¢alismasinin sonucunda kazanilan bilgi ve beceriler 9. béliimde sonug
halinde aciklanmistir.

7. Proje Ozeti

Staj siiresince yapilan projeden bahsedilmelidir. Gorev alinan her farkli proje yeni bir alt baslik
altinda incelenmelidir. Biiyiik bir projenin belli bir kisminda goérev alinmigsa 6nce ana projenin,
daha sonra ise 6grencinin kendi ugrastigi kismin tanitimina yer verilmelidir. Herhangi bir projede
yer alinmamigsa Ogrencinin staj boyunca inceledigi ve bunun sonucunda kendi gelistirdigi
uygulamalar 6zetlenmelidir. Sistem yapist ve kullanilan teknoloji hakkinda bilgi verilmelidir.
Yapilan ¢alismalarin sonuglart belirtilmelidir.

Bu béliimiin detayl agiklamalar yapilan bir yer degil, 6zet olduguna dikkat etmek gereklidir.
Gergeklestirilen projeler hakkinda 6zet bilgi verilmelidir. Isin nasil yapildigi ve aktarilmasi
gereken noktalar, 8. boliimde yer almalidir.

Yazilim staj1 i¢in drnek bir proje 6zeti agagida verilmistir.

Staj siiresinde ABC holdinginin bilgi islem birimi, yine holdinge ait, araba satimi ve servisi
veren bir sirketi i¢in bir program hazirlamaktadir. Galeri tarafinda miisteri ve arag bilgilerinin
tutulmas: gibi rutin islemler yaminda, yeni modeller ¢iktiginda alma potansiyeline sahip eski
miisterilere davet yollanmast gibi akilli islevlere sahip bir uygulama proje kapsaminda
gelistirilmistir. Projenin diger pargasit olan servis kismi ile ilgili program devam etmektedir.
Personel-is eslemesi takibi, hasarli araclarin takibi, muhasebe entegrasyonu gibi modiillerin
analizi bitmis, tasarim-kodlama asamasina gelinmistit. Amirim olan yazilim miihendisinin
benden istedigi, her saat basinda veritabaninda bir sorgulama yaparak, servis igin bwrakilan
araglardan islemi tamamlananlarin sahiplerine SMS yollayarak araglarimin hazir oldugunu,
6demesi gereken tutar ile birlikte bildiren bir moduldir. Bunun yaminda sirketin web sayfasinda
ilgili boliime giren miisteri, plakasim yazdiginda aracimin hazir olup olmadigimi da
ogrenebilmeliydi. Bu da gergeklestirmekle sorumlu oldugum bir modiildii.

Tiim bu islemleri gergeklestirmek icin ASP.NET ve web servisleri konulari iizerinde
incelemeler yapilmis, gereken kisimlari 6grenilmistir. Veritabanindan sorgulama yapmak igin
temel SQL c¢alisilmistir. SMS yollamak igin yontemler incelenmis ve gelistirilen proje ve
platforma uygun olani dgrenilerek uygulanmistir.



8. Haftallk Calismanin Raporlanmasi

Staj siiresince yapilan c¢aligmalar, Ogrenilen sistem ve iriinler, gorev alinan projeler ve
gerceklestirilen uygulamalar verilen sablon kullanilarak giin bazinda rapor edilmelidir. Her gin
icin yaklagik 1-2 sayfa yeterli olacaktir. Ancak kurumun taninmasi ve oryantasyon ile gecen
glinler gibi zamanlar, staj raporunda farkli kisimlarda daha detayli olarak anlatildig i¢in, referans
vermek suretiyle tek sayfada yer alabilir. Yazilim staj1 i¢in kii¢iik bir 6rnek asagida verilmistir.

05.07.2010

Staj yapulan kurum hakkinda temel ¢aliysma sahasi, organizasyon yapisi, tiretim ve tirtinler gibi bilgiler
almmugtir. Kurumun merkez ve subeleri gezilerek incelenmistir. Bu geziler swrasinda bilgisayarin kurum
icindeki yeri ve onemi de incelenmigstir. Bu bilgiler staj raporunun 4. béliimiinde detaylariyla anlatilmistir.

06.07.2010

Staj yapilan birimdeki ¢alisanlarla tamsilmis ve gérevleri dgrenilmistir. Organizasyon semasi
olusturulmustur. Calisanlarin sorumluluklar: ve ¢alisma bigimleri incelenmistir. Bunun yaninda birimdeki
donamim ve yazilim altyapisi da incelenmistir. Bu bilgiler staj raporunun 5.béliimiinde detaylariyla
actklanmistir.

07.07.2010

Bilgi islem biriminin iizerinde c¢alistigi proje incelenmistir. Proje ekibinde herkesin goérev ve
sorumluluklari, isi yapis bicimleri incelenmistir. Projenin modiillerine ait analiz ve tasarim diyagramlari
incelenerek, yapi ogrenilmistir. Projenin genel yapisi, Tablo 1’de verilmistir. Proje yoneticisi, staj
calismasi boyunca gergeklestirilmesini istedigi modiil hakkinda bilgi vermistir. Gerekli kaynak kitaplari ve
internet adreslerini saglamistir. Bu kaynaklar incelenmistir. Proje yoneticisinin agiklamalart i1s1ginda ilk
olarak o6grenilmesi gereken konularin listesi ve ¢alisma plant hazirlanmistir. 10.07.2010 ile 13.07.2010
tarihleri arasinda bu konular ve 6grenilenler raporlanmistir.

Raporda anlatimi gii¢clendirmek igin gerekli goriilen resim, grafik, tablo, program pargalari vs.
kullanilmas1 faydali olacaktir. Ancak, burada anlatilan konular, daha 6nceden derslerde goriilen
konular olmamalidir. Ornegin veritaban1 dersini almis olan bir grencinin stajda SQL dilini
anlatmasi yanlistir. Bunun yerine bu bilgiyi nasil kullandigini rapor etmelidir. Teorik bilgileri bir
kaynaktan oldugu gibi kopyalayip yapistirmak yerine, 6grenilen kavramlarin 6zeti ve ¢aligmaya
faydalar1, 6grenciye sagladigi katma degerler gibi yorumlar yapilmalidir. Eger teorik konuyla
ilgili olarak mutlaka bir dokiiman eklenmek isteniyorsa, burada referans verilerek ekler bélimiine
koyulabilir. Boyle bir alintida kaynak gosterilmesi sarttir.

Rapora eklenen gorseller ve tablolar ilgili sayfaya ortalayarak yerlestirilmeli ve altina mutlaka
sekil/tablo numarasi ve baslig1 verilmelidir. Uygun sekilde hazirlanmig bir sekil ve tablo 6rnegi
asagidaki gibi olmalidir.

Tablo siitun bashgi
Tablo sutun ara Ara Ara
bashg bashk | bashk

Tablo
Bashg

Tablo 1. Ornek bir tablo



400 410 420 420 440 4850 480 470 480 430

——wpTh w264 rvad

Sekil 1. Ornek bir sekil

9. Sonug

Stajin kazandirdig1 bilgi ve deneyim agiklanmali, gorev alinan projenin veya gergeklestirilen
uygulamanin katkida bulunulan kisimlarinin sonuglari (problem, gozlem, yorum, v.s.)
ozetlenmelidir. Iyi bir sonug¢ boliimii, tiim staj ¢alismasim1 kapsadigi igin, yaklasik iki sayfa
boyutunda olabilir.

10. Kaynaklar

Raporun yaziminda ve yapilan ¢alismada yararlanilan kaynaklar (kitap, makale, dergi, internet
sayfasi, ders notu vs.) asagidaki Ornekte goriildiigii gibi numaralandirilarak listelenmelidir.
Kaynagn kullamldigi ilgili rapor sayfasinda kaynaga numarasi ile birlikte referans verilmelidir.
(Orn: TOGAF (The Open Group Architecture Framework) gelistirme siirecini sistematik bir
yaklagimla organize ederek hata ve bakim maliyetlerini azaltan bir kurumsal mimari
metodolojisidir [2].)

Kaynak gosterilmeden hicbir alint1 yapilmamahdir. Staj raporunda yer alan bir kismin kaynak
gosterilmeden bir kaynaktan alindigi degerlendirme komisyonu tarafindan belirlendiginde,
gerekli islem yapilacaktir.

Asagida makale, kitap ve web sayfasi tiiriindeki kaynaklar i¢in kaynakga 6rnekleri verilmistir:
[1] Smith, J. O. and Abel, J. S., “Bark and ERB Bilinear Transforms”, IEEE Trans.
Speech and Audio Proc., 7(6):697-708, 1999.

[2] Open Group, Andrew Josey, TOGAF Version 9.1 : A Pocket Guide, Van Haren
Publishing, Zaltbommel, 2012.

[3] TUBITAK Bilim ve Teknik. Maddenin yapisi. 1 Arahk 2015 tarihinde
http://www.biltek.tubitak.gov.tr/bilgipaket/madde/element.html adresinden erisildi.

11. Ekler

Raporda kullanilan biiyiik sekiller, semalar ve istenen diger boliimler (program, grafik, resim,
ekran ¢iktisi, v.s.) ek olarak verilmelidir. Gergeklestirilen uygulamalarin _kaynak kodlari
biitiiniiyle rapora _eklenmemeli, CD’ye kaydedilerek zarf icinde arka kapaga
yapistirilmahdir. Raporun PDF formatindaki bir kopyasi da CD’de mutlaka bulunmahdir.
CD uzerine sabit kalem ile rapor kapak sayfasinda yer alan bilgilerin (ad soyad, numara, konu,
baglama tarihi, siire ve yer) yazilmig olmasi sarttir.
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Onemli Notlar

Staj stiresince yapilan her tiirli calisma, Tiirkce vazili anlatim kurallari
dahilinde, konu biitiinliigii dikkate alinarak belgelendirilmelidir. Sadece yurt
disinda staj yapan Ogrenciler, staj raporlarmi firma yetkililerinin anlayip
onaylanmasini saglamak iizere, ingilizce yazili anlatim kurallar1 dahilinde ve
konu biitiinligiinii dikkate alarak hazirlayabilirler. Staj Defterinin tumi Times
New Roman punto 12 ile yazilmalidir. Basliklar bold olmalidir. Metin iki yana
yasl olarak hazirlanmalidir.

Staj raporunun sayfalar1 verilen sayfa yapisi sablonuna uygun sekilde
diizenlenmeli, sayfanin basinda bulunan BoOlim, Yapilan Is, Sayfa ve Tarih
alanlar1 eksiksiz olarak doldurulmalidir.

Staj ¢alismasinin bitiminde, 2. sayfada yer alan resimli belgenin, her sayfanin
alinda bulunan onay alanlarinin kurum yetkilileri tarafindan doldurulmasi,
imzalanmasi ve /veya mihirlenmesi gereklidir.

Kurum yetkilisi, 6grencinin ¢alistig1 giin sayisin1 tam ve eksiksiz beyan etmekle
ylkiimliidiir. Yetkili amir ¢alisilan giin sayisini 2. sayfadaki belgeye not etmelidir.
Resmi tatillerde (milli ve dini bayramlar) ve hafta sonlarinda (Pazar) staj
caligmas1 yapilamaz, sayet staj yapilan kurum Cumartesi giinli calisiyorsa
“Cumartesi giinii is glnidiir” yazili olan Form-1 kurum yetkilisi tarafindan
onaylanirsa cumartesi gilinii is giinli olarak kabul edilir. Stajin degerlendirmesi,
boliimiin belirleyerek kuruma yolladig1 belgede yer alan tarih aralii {izerinden
yapilacaktir. Bagka bir deyisle, kabul edilen baglangi¢ ve bitis tarihleri arasindaki
staj gecerlidir. Ogrenci daha fazla calismis olsa da, degerlendirme sadece
belirtilen tarih araligin1 kapsayacaktir.

Staj raporu spiral veya beyaz karton cilt ile ciltlenerek staj suresinin bitimini takip
eden en gec 1 ay icinde boliim sekreterligine “Staj Yeri Degerlendirme Formu”
(Form-4) ile teslim edilmelidir.

Yapilan c¢alismanin geregi olarak iiretilen programlarin da staj defterinde uygun
olciilerde ver almasi gereklidir. Buna ragmen, iiretilen kodun ¢ok oldugu durumlarda,

rapor icerisinde onemli olan noktalarinin ver almasi ve uyvgun referanslarin

verilmesi kaydiyla programlar CD ile de verilebilir.
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